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INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION Y ORDENAMIENTO DE LOS FORMULARIOS Y DOCUMENTACION DE:
ANEXO DE RUBRO
FORMULARIOS: Imprimir todos los archivos que se encuentran en la descarga.

Las firmas se certifican en nuestras oficinas.
1. Solicitud de Anexo de Rubro.
2. Declaración Jurada de Hacienda. 

3. Autorización de gestión para terceros. 

4. Memoria descriptiva de la actividad (hoja 1 a 4). Deberá estar firmada por el responsable en Seguridad e Higiene.
5. Declaración de equipos electromecánicos. Deberá estar firmada por el responsable en Seguridad e Higiene.
6. Declaración Jurada de Efluentes/Residuos/Emisiones. Deberá estar firmada por el responsable en Seguridad e Higiene. 
7. Declaración jurada del personal en relación de dependencia.

8. Planilla de Activo Fijo – Deberá estar firmada por Contador Público con certificación de firma en el Consejo Profesional de Ciencias Económicas.
9. Certificado de libre deuda Servicios Generales, Seguridad e Higiene y Publicidad y Propaganda.

10. Movimiento Vehicular (Informe sobre estacionamiento, desplazamiento y porte de vehículos). Deberá estar firmada por el responsable en Seguridad e Higiene.

11. Certificado urbanístico. (No completar)

12. Visación. (No completar)
DOCUMENTACION:
13. Fotocopia del documento de identidad del o de los titulares y apoderado.
14. Fotocopia del CUIT de la empresa y del o de los titulares.
15. Original y copia del Contrato Social. 
16. Original y copia del Poder. 
17. Original y copia del Contrato de Locación. (con sellado de Ley correspondiente). 
18. Original y copia del Título de Propiedad o Escritura.

19. Fotocopia del Plano de Obra Civil Aprobado por Municipalidad. La misma deberá estar certificada por la Subdirección de Obras Particulares. (Para realizar la certificación deberá dirigirse a la citada dependencia municipal ubicada en la calle Av. C. Larralde N° 5803, con el ORIGINAL del Plano de Obra Civil Aprobado y una COPIA).

20. Estudio de Carga de Fuego (deberá estar indicado: valor de la carga de fuego, cantidad y tipo de elementos contra incendio y croquis de ubicación de los mismos), firmado por responsable con incumbencia en el tema, Visado por el Colegio de profesionales correspondiente.
21. Plan de Contingencia y Capacitación del Personal (con copias de DNI) firmado por responsable con incumbencia en el tema, Visado por el Colegio de profesionales correspondiente.
22. Análisis y medición de puesta a tierra, con croquis de ubicación en planta, de acuerdo a la Resolución N° 900/15, firmado por responsable con incumbencia en el tema, Visado por el Colegio correspondiente.
23. Copia de C.U.R.T.  (Clave Única de Reordenamiento Territorial – Acumar) o Nota indicando que no se encuentra dentro de los límites de Acumar.
24. Copia de antecedente de Habilitación Municipal.

-TIMBRADO MUNICIPAL: 


-Deberá realizarse en CAJAS MUNICIPALES o SEDES MUNICIPALES: 

· GUEMES 835-PB

· MITRE 366

· BRANDSEN 2270

· CRISOLOGO LARRALDE 4300

-Valor del timbrado: $ 799,  según ART. N° 109 - INC 2 de la ORDENANZA IMPOSITIVA VIGENTE.
-PRESENTACION:
-División de Habilitaciones Industriales

-Secretaría de Producción, Comercio y Ambiente
-Edificio Obreros de la ITE : Crisologo Larralde N° 4969 esq. Magdalena - PB 

-Atención al Público de Lunes a Viernes en el horario de 9 a 14 horas

-(011) 2120-1000 (Internos 1029/30/31)




